UY BANNHAN DAN XANAHY  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PTDTBTTH NA KHOA Pijc Iap - Tu do - Hanh phic
$6 $4IQD-THNK

Na Khoa, ngc‘zyflthdng 9 nam 2025

QUYET DINH
vié viéc ban hanh Quy ché quén ly va sir dung tai sin cong
cia truong PTDTBTTH Na Khoa

HIEU TRUONG TRUONG PTDTBTTH NA KHOA

Can cir Ludt Quan 1}'/, st dung tai san nha nudc;
Can cir Nghz dinh s6: 52/2009/ND- CP ngay 03/6/2009 cua Chinh phu qui

dinh chi tiét va hwong dén thi hanh mot s6 diéu cua Ludt Quan ly, s dung tai
san nha nude;

Can cwr Thong tu s6: 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cua Bo Tai
chinh qui dinh thuc hién mét s6 néi dung cua Nght dinh s 52/2009/ND- CP
ngay 03/6/2009 ciia Chinh phii qui dinh chi tiét va hudmg dan thi hanh mgt 56
diéu ciia lugt qudn Iy, sir dung tai san nha nudc;

Can cu Quyét dinh so: 32/2008/0P-BTC ngay 29/5/2008 cua B¢ Tai
chinh vé viéc ban hanh ché do quan ly, tinh hao mon tai san ¢é dinh trong cac
co quan nha nude, don vi si nghiép cong ldp va cde 16 chikc ¢6 sir dung ngdn
sdch nha nuoc;

Can cu thong tw sé: 87/2010/TT-BTC ngay 15/6/2010 vé viéc hudmg dén
viéc qudn Iy va xit Iy ti san ciia cde du dn sir dung von ngdn sdch nha nude khi
két thiic dir an;

Can cir Théng tu s6: 89/2010/TT-BTC ngay 16/6/2010 cua Bé Tai chinh
huémg ddn bdo cdo cong khai viée quan Iy, sir dung tai san nha nudc tai co
quan nha nudce, don vi sw nghiép cong ldp, cdc to chirc dwgc giao quan ly, s
dung tai san nha nuoc;

Can cir Cong van 1898/SGDDT-KHTC ngay 19/11/2015 cua So Gido duc
va Pao tao vé viéc bdo cdo tinh hinh xdy dung, ban hanh, thic hién Quy ché
bao quan, sw dung tai san cong trong truong hoc;

Xét dé nghi ciia bé phdn Quan Iy co s6 vdt chat va by phdn Ké todn
trwomg PTDTBT TH Na Khoa.
QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung tai
san cdng cia nha nude thuge truong PTDTBT TH Na Khoa xa Na Hy.
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Pidu 2. Cic td chuyén mén, cic Doan the, cic ci nhin trong don vj €0
trich nhiém theo déi, gidm sat, quan Iy, sir dung tdi sin nha truing theo dung
cdc quy dinh cua Quy ché nay.

Pidu 3. Cic ong, ba Té truong t6 chuyén mon va cic Doan the, cic by
phan; K& todn ti vu cing cic b phan trrc thude trudng chiu trich nhi¢m thi
hanh Quyét dinh ny. Quyét dinh c6 hi¢u lyc thi hanh ke tr ngay ky./.

Noi nhin:

- Phong VHXH (bc):

- Ban giam higu (th);

- Nhu Didu 3 (dé thi hanh);
- Lwu VT, CSVCKT.

LB ]
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QUY CHE
Quin ly va sir dung tii sin cdng ciia truong PTDTBT TH Na Khoa
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 bGfOP-THNK ngay14-+/9/2025)
Chuong 1
QUI PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung:
1. Pham vi diéu chinh

Qui ché nay quy dinh trach nhiém va tham quyén quyét dinh cta bd phan,
ca nhén trong quan ly sir dung, mua sim, tiép nhén, sira chira, diéu chuyén, thu
hdi va thanh 1y tai san cong trong truéng PTDTBTTH Na Khoa

2. i tuong ap dung

a) Hiéu trudng, pho hiéu trudng, cac ) truong;
b) Gido vién, nhén vién;

c) Hoc sinh.

Picu 2. Tii san cdng trong nha truwdng

Tai san cong quy dinh trong Quy ché nay 14 tai san do Nha nudc giao cho
truong PTDTBT TH Na Khoa quén ly str dung, do dau tu xdy dyng, mua sim tir
ngudn vén ngan sach nha nudc va céc ngudn kinh phi khéc hogc do cac t6 chire,
ca nhan trong va ngoai nudc bidu, ting, dong gop bao gom:

1.Toan bd co sd vat chét cua nha truong gom dat, phong hoc, phong lam
viéc, céc phong chirc ning, phong b mon va cac cong trinh phu trg phuc vu cho
hoat dong day va hoc ( nha xe, cong, tudng rao, cot c&, san vudn, bon hoa cdy
canh...), hé thong k¥ thuét ha tang ( hé théng cép dién, chiéu sang, hé thong cap
nuéc, hé théng dién thoai, duong truyén internet...)

2. Trang thiét bi

a) Trang thiét bi lam viéc: Ban ghe ngdi hoc va lam vi€c, tu dung tai liéu,
ta trung bay, gia dung tai liéu, bo ban ghé hop, tiép khéch; may tinh dé ban, may
vi tinh xach tay, mdy in, may photocopy; may chiéu, man chiéu, thiét bi 4m
thanh; dién thoai, thiét bj két ndi intrenet.

b) Céc thiét bj thudc hé théng k§ thudt ha tAng ciia nha truong;: Thiét bi chiéu
sang, thi€t bj Am thanh, dién thoai, website, mang intrenet, V€ sinh, chira chdy...

¢) Cac trang thiét bi khac: May thu hinh...cac dung cy, vat tu hau cén khéc.

3. Céc tai san vt chat vo hinh ma vi¢c sur dung phai chi tra béng tién nhu
dién, cudc dién thoai, intrenet, phan mém tin hoc...

Pidu 3. Nguyén tic quan ly sir dung tai sin cong

1. TAt ca tai san cOng trong truong PTDTBT TH Na Khoa dugc giao cho
td chuyén mén, giao vién, nhan vién quan ly sir dung.
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2. Tai san cdng trong nha trudng duqc quén ly théng nhit, co sy phan
cong, phan cap quyén han, trach nhiém giita higu trudng va céc to truomg voi
cdc ¢d nhén giao tryre tlep str dyng tai san.

3. Tai san cong phai dugce ddu tu, trang bj, str dung dung muc dich, dang
chudn, dinh mire, ché d6 bao dam cong béng, hiéu qua va tiét kiém, dugc bao
dudng stra chita va bao vé theo ché do quy dinh.

4. Viéc xdc dinh gia trj tai sdn cong trong cac quan hé mua, ban, thanh ly
duge thyc hién theo co ché thi truong va phi hgp vdi cac quy dinh cua phép
lugt. 5. Thuc hién c6ng khai, minh bach trong viéc quan ly su dung tai san cong
trong trudng. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly str dung tai san cong phai b
xtr ly nghiém minh.

Chuwong II
QUY PINH CU THE
Muc 1

Piéu 4. Pbi twong sir dung dién tich 1am viéc, hoc tip tai truong.
1. Hiéu trudng, pho hiéu trudng, gido vién

2. Céc tb chuyén mén, céc doan thé trong nha truong

3. Céc bd phan chuyén quan: Ké toan, van thu, thiét bi, thu vién

4. Toan thé hoc sinh.

Diéu 5. Tiéu chuén, dinh mirc sir dung dién tich 1am viéc, hoc tap

1. Tiéu chuén dmh mirc st dung dién tich lam viéc: Van phong truc'mg
dién tich ti thleu 30m’; phong pho hiéu truong, phong hanh chinh quan tri moi
phong dién tich t01 thleu 15m’; phong y té dién tich toi thiéu 12m phong bao
vé dién tich téi thiéu 6m?; phong danh cho nhan vién dién tich t6i thleu 16m’.

2. Tiéu chudn, dinh mic su dung dién thh str dung hoc tdp: Phong nghé
thuat, gido duc thé chat dién tich tdi thiéu 40 m>.

Diu 6. B6 tri sap xép noi lam viée

Tuy thudc vao chirc nang nhiém vu cua céc 16, khdi va céc ca nhén, nha
truong sap xép noi lam viéc phu hop: Hiéu trudng, pho hiéu trudng, y té, nhan
vién déu c6 cac phong lam viéc; bao vé c6 phong tryc; van thu, ké toan am viéc
tai phong hanh chinh quan trj; céc gido vién chi nhiém glang day tai cac lop; co
vin phong nha truong cho hdi dong sir pham lam viéc khi c6 hdi hop.

Piéu 7. Quyen va trach nhiém ciia hoc sinh sir dung co' so' vt chilt
truromng hoc,

1. Hoc sinh chi dwogc vao trudng, phong hoc khi bao v¢ nha trudmg mé
cira hodic vao phong hec thuc hanh, phong by mon khi duge sy cho phép cua
gido vién giang day.
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2 Khdng mang cic vit d chdy, nd, thir dn, nuéc udng va khong xa ric
vao phdng hoc, phdag bY mdn
_ 3. Khdag s dung cac dO dung. dyng cy trong phong b mon khi chua co
s &dng ¥ cua gid0 vicn pha trach.
£ Khdog tiy tidn s dich cic gid do ding trong phong hee, €6 trich
phidm béo ve tii sin bén trong.

Dita & Yeu ciu vé sir dung CSVC nha trudng
1. Yéu ciu chung

3) Todn by CSVC cua nhd truing phﬁi duge su duna dung cong niing,
it kS, ding muye dich. Khong st dung cdc di¢n tich lam vige, cong trinh phy
o v3o muc dich sin xudt kinh doanh, cho thug, cho mrgn hodc bd tri cho cdn
B3, odng chire chd & tam thai hojc liu dai.

b) Todn b khdi cone ¢ trinh cla nha trudng ¢6 so do thé hién rd cdc khoi
nbd, i pho:xg I3m vide, bd phin cong cdng, k¥ thudt, phuc vy, vj tri vige lam
otz cic dom vi va duge dit vi tri thudn lgi phyc vu cho cong tic diéu hanh.

¢) B3n ngodi phong lam vise cua higu trudng, pho higu truong c bién
©n, ghi t3n chire danh cdn b, cong chire; cic phong chuc niing déu c6 bien tén
theo chirc ndng guot lam vige tai phong do.

d ) Cac bg phan cong cdng, k¥ thudt va phuc vu co6 bién tén dé _thugn lgi
cho vigc quén Iy sur dung. Céc ta ky thugt ¢6 hudng dan sir dung. Déi véi cdc
thist bi nguy hism phai c6 bién canh bdo va bi¢n phdp ngiin ngira nhimg ngudi
khdng o tréch nhi€ém su dung.

2. Yéu cau ve phan sir dung chung

2) Phin st dung chung trong nha truong la phéan duge ding cho cdc o
chuyén mén, b§ phan chuyén quan va cd nhin trong trudng cung st dung, bao
gdm cic M hoc, phong hop, céc khu vé sinh chung, nha dé xe, san vuom,
bon hoa ciy canh, cic hé thong cap dién, cap nudc, thong tin lién lac...

b) Cac t0 chuy&n mdn, cic bg phén chuyen quan va ca nhan trong truong
<0 quyen binh diing trong Vige sir dung phan str dung chung va c6 nghia vy chap
hanh céc quy dinh tai Quy ché nay vé quan ly sir dung phén sir dung chung.

¢) Vin phong truong dé td chirc cac cudc hop, hoi nghi, hoi thao. Vige nd
tri phong hop, cdng tic phuc vu tai phong hop thuge trach nhigm cua t6 vin

phong.

d) Khong gdy can tré lam anh huorng dén an todn, thugn t|¢n di lgi noi
khac trong tnmng Khong dé cic do dung va trang thiét bj lam viée dum, riéng
cta td chuyén mén, by phén chuyén quén, cé nhan tai céc khu vyre khéc cla nha
truong.

d) Khi viin chuyén trang thiét bj phai trédnh va cham gy st sét tudng, san nha...
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e) Giir gin cdc khu vé sinh sach s&, kho rdo va thodng khi. Khong do rac
sinh hoat , bd ché va cac loai rac khac vaod chau nua, bon vé sinh.

g) Nha dé xe cia truong duoc ding dé xe may, xe dap cua cén bJ, gido
vién, nhan vién trong trrong va khach dén cong tac. Cam hit thudc va dé xe ro
r xangdautrongkhuvucnhaxe

h) San truong chi dugc sir dung dé phuc vu céc hoat déng tap thé, khong
str dung san dé cho thué, kinh doanh va lam dich vu dudi moi hinh thirc.

i) Khong tu y tmng, dit chiu hoa, thay déi loai cay, vi tri cdy canh trong

truong khi chua c6 su dong ¥ cia Hiéu truéng. Khing ngit hoa va vit ric, tan
thudc 14 vio céc chiu cay.

k) Khong cho phép bt cir to chirc hogc tap thé nao ngoai truong sir dung
nguon dién. Cam diu ndi hé théng cap dién, cap nudc, dién thoai, mang intrenet
ra ngoai cong vién truoéng cho ngudi ngoai sir dung; khong dé d6 dac gdy can tro
viéc van hanh, stra chira cic ti dién, chita chay trong phong lam viéc.

1) Dét treo pano, bang ron va khau higu trong truong phai dam bao vé my
quan, dé nhin. Khéng sir dung pano, bang ron, khau hiéu trong co quan véi muc
dich quang cdo kinh doanh thuong mai.

3. Yéu ciu vé phén sir dung riéng tai cic bd phan chuyén quan.

a) Phan sir dung riéng cua cac t6 chuyén mén, bd phan chuyén quan la
phén dién tich va cac thiét bi ky thuit kém theo ( phong lam viéc, dén chiéu
sang, dién thoai c6 dinh, quat dién...) dugc giao cho timg bé phan quén ly va st
dung. _

b) Cac phong lam viéc phai dugc bb tri hop ly, gon gang, thuén lgi cho
céc thanh vién trong phong lam viéc va dam bao cac diéu kién vé chiéu sang,

diéu tiét khong khi, dudng truyén tin hiéu dién thoai, intrenet theo diing quy
dinh ctia nha nudc.

¢) Khéong dem cac chit doc hai, chét lidu giy nd, 6 nhiém méi truong vao
phong lam viéc.

d) Phuong tién thong tin lién lac ( ké ca internet) tai truong chi dugc sir
dung vao muc dich cong vu. Khi cn vi truong hop dic biét thi c6 thé muon.

d) Hét gior lam viéc phai tat cac thiét bj dién va khéa ctra. Khi nghi lam
viéc tir 07 ngay tro l€n, phai niém phong phong lam viéc. Héng ngay sau moi
budi hoc khéa hét cac phong hoc, phong 1am viéc, cong.

4. T6 van phong c6 trach nhiém huéng dan, theo déi, don ddc, kiém tra
cén b, cong chic va khach dén co quan trong viéc thuc hién ndi quy cua nha
trudmg, quy dinh ve an toan phong chong chéy, nd trong trudng va cac quy dinh
tai quy ché nay vé quan ly sir dung phan str dung chung.

5. Hiéu trudng co trach nhlem td chirc phén cong nguoi theo doi kiém tra
viéc thuc hién cac quy dinh vé quan ly sir dung phén sir dung riéng tai cic b
phan chuyén quan, t6 chuyén mon..
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Picu 9. bio dudng, sira chira noi lam vige

1. Nha truong thyc hién viéc stra chira va dinh ky bao dudng toan bo
CSVC theo ché d9, tiéu chuan ki thuat quy dinh.

2. Nha trudong phin céng mot nhan vién ( té truomg t6 van phong, bao vé)
kiém nhiém cong tac tu stra, bio dudng nho, cic truong hop quy mo hon thi
hop dong thué muon thg...

3. Céac t6 chuyén mén, bé phan chuyén quan va ca nhén c6 trach nhiém

thong bdo kip thoi cac hu hong vai bo phan vin phong dé trinh Hiéu truong
xem Xét, stra chira. Khong tu y va goi ngudi ngoai vao bao dudng, sira chira.

4. Cac to chuyen, , bd phan chuyén quan va cd nhan c6 trach nhi¢m tao
dneu kién thuén loi dé ngudi c6 trdch nhiém thuc hién vé bao dudmg, sira chira
dbi vai phan sir dung riéng cia minh.

5. Khéng lam sai 1&ch, thiét ké hign trang trong qué trinh bao dudng, sira
chira CSVC nha truong. Truong hop céan thiét phai thay dbi thiét ké thi bd phan,
ca nhan thuc hién bao dudng, stra chira dé xuat phuong an, chi tién hanh bio
dudng, stra chira sau khi dugc Hiéu trudng dong y.

Pidu 10. Thu hoi dién tich lam viéc

1. Dién tich l1am viéc di dugc giao cho can bd cliuyén quan dugc thu hoi
trong trudng hgp sau:

a) Vuot qua tiéu chuan dinh mirc hodc sir dung sai muyc dich.

b) Puoc b tri dién tich lam viéc mai.

2. Trinh ty, tha tuc thu héi dién tich lam viéc tai truong dugc thyc hién
theo hudng dan, quy dinh cta cic cap co tham quyen

Muc 2
QUAN LY, SU DUNG TRANG THIET BI
Pidu 11. Tiéu chudn, dinh mirc trang thiét bj lam vige

1. Céc phong lam viéc cia Ban Gidm higu, t6 chuyén mén va bd phén
chuyén quan déu co trang thiét bj lam viéc ( may tinh, may in, ban ghé lam
viéc...). Céc phong chirc nang, phong hoc tai cac diém truong thudn 19i va co
dién déu c6 trang thiét bj dién tir cin thiét phuc vy cho viée hoc tap ( May chiéu,
tivi, dan, ban ghe....).

2. Tiéu chudn trang thiét bj lam viéc clia nha trudmg duge thye hign theo
quy dinh cua B§ Tai chinh,
Piéu 12. Trang bj, mua sitm trang thiét bj

1. Nha truong trang bj, mua sﬁm trang thiét b ding ddi tugng, phyc vy
hi¢u qua cho cong viée, déap mg yéu cau ddi mdi theo quy dinh do co quan ¢co
tham quyén ban hanh.
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2. Hiéu truéng chi dao lap ké hoach trang, bi hodic mua sim trang thiét bj can
cr vao tiéu chuin, dinh mirc trang thiét bj va phucmg tién lam viéc trong truong
mém non dé dam bao diéu kién lam viéc cho can bg, gido vién, nhan vién.

3.Bd phan ké todn can cir vao yeu cu trang bi, mua sim, tiéu chuén dinh
mirc trang ti€t bi va phuong tién lam viéc, du toan ngan sach dugc giao dé tham
muu cho Hiéu truéng thuc hién trang bi va mua sam trang thiét b lam viéc cho
cén b, cdng chirc trong trudmg theo quy dinh ciia B§ Tai chinh.

Piéu 13. Tiép nhin trang thiét bj

1. Céc trudng hop tiép nhan trang thiét b

a) Trang thiét bj duoc Phong Tai chinh, Phong Gido duc cap
b) Do cic t6 chirc va c4 nhan tai trg, cho, ting

2. Viéc ban giao trang thiét bj trong qua trinh tiép nhan phai dugc thé hién
bang bién ban va c6 xac nhén cta Hiéu trudng.

3. Khéng tiép nhan cac trang thiét bj da c6 thdi gian sir dung qué 2/3 thoi
gian khau hao theo quy dinh; cac thiét bj hu hong khdng phu hop, khong tuong
thich véi cac trang thiét bi sin c6 tai truong; cic thiét bi ma truong khéng co
nhu ciu.

4. Céc trang thiét bj dugc tiép nhan pha1 duoc vao sb theo ddi sir dung tai
tru'ong, cén bd kiém nhiém theo dbi tai san, bd phan ké toan theo ddi dé thuc
hién viéc ké tang tai san cla truong.

Piéu 14. Quin ly, sir dung trang thiét bi

1. Trang thiét bj phai dugc sir dung dung tiéu chuén, dinh mirc va dung
muc dich.

2. Khong tu y dbi, trao dbi, cho, ting, biéu trang thiét b lam viéc cta co
quan; diéu chuyén trang thiét bj gilta céc td, ca nhan khl chua dugc phép cua
Hiéu truong.

3. Mang trang thiét bj ra ngoai truomg phai bdo c4o voi Hiéu truéng

4. Phan cong quén Iy cac trang thiét bj

a) Cac phong hoc do céc 16p tu quan

b) Phong thu vién do can b thu vién tu quén

¢) Phong day nhac do gido vién day nhac quan ly

d) Phong day tin do giao vién tin quan ly

e) Phong Hoi ddng, nha kho va cic dung cu hau can khéc do bao vé quan ly.
&) Phong y té do cén b y té quan ly

g) Cac phong lam viéc khéc do c4 nhan dang sir dung quan ly.

5. Quan ly sir dung trang thiét bj tai cac bd phén chuyén quén, ca nhan
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2) Tesme St Bn B Wadt w oo 0 Chadn wdn bao gom: ban ghd lam
ViSC EnEy Vi ok, B B s do 8 & quin |

RiSnz cdnz ming bivnet e traing By chung oho todn tiung.
b)Y Tesm ﬁ‘a& B lam vide s umg chung trong g { Ay photocop),
G B Wifi_) do B vin phing quin .

L)Trsg&z&hkm\mmmuﬂ&\ﬂll Phd HTL ¥ &, van tha, ke
20dn) nhar bin oS i vide, midy vi G, 1 B s do of nhan ¢ quan Iy,

mmmmmmmn&mmqmm&m bi lam vige
mwlummhmﬂ-mmg@:m Quan [ sar dung, theo ddi cae trang
=S h &md:m@mm\hmu{u&m\tb&\bmbm Qia0 nhin cac trang
s hmmd&&mtomg&aah R VRS i phd truedngs didu chuyen cac
rmﬂ;iéthkbm;cmnhmhm&mﬁb‘c&mthﬁh khdng con sur dung
&mc;dnéanmmubmvmmmuﬁg\amwmm\l},s\rd\mm%ancona.
khi b syr thay i ctia 1 chirc hoje thay A Hidu trudng.

¢) Todn thé CB.GV-CNV o0 trich phidm: Bio qudn, gilt gin va su dung
mdliétb;lauben.ﬁétlﬁémhneuqss.d\mgmkp thdi Ve tinh trang hu
hmgmummiahmom\a&@mmm\aﬁmehm bao cdo Higu
truong khi xay rsulmmalho:au.mluenc:lm«b thay ddi lidn quan den trang thidt
bldlmmao'baoqmntanhﬂnkedsnmw\gﬂn&b) trong qua trinh s
dime va ban gizo bing bidn bén cic trang thit bi duge giao khi chuysn cong
tic, nghi huu.

JTommxmﬂmmtmdmhiémﬂxeodmmdondoc cacm\a
ca nhan trong trudng thuc hign céc quy dinh ve quan Iy, st dyng trang thit bj
cia Quy ché nay.

Dicu 15. Theo ddi va kiém k& trang thiét bj

1. Sé sich quén Iy trang thidt bi gom:

a) Sb tai sin va sd theo d6i s dyng tii sin cia trudng do ke todn I§p va
Iru trir theo quy dinh cua Nha nude.

b) S tai san vé sich thur vién, thist bi day hee do cdn b thu vign thist 1gp
va luu trir.

c) Cac loai s6 sich trén dam bdo yau ciu thang tin gom

- Téng hop danh muc trang thit bj lam vige cua don vj, sé hegng, quy
cach va ngay trang bj.

- Ngudn gdc thiét bi( mua sim, qua ting, Wi tr....)

- Ho ten, chir ki cia ngudi duge giao sir dung trang » thidt bj va ngudi duge
giao theo doi viéc suir dung thiét bj cia dom vi; :

- X4c nhin cta Hiéu trudng va cde b§ phin lien quan

- Cac bién ban ban giao lién quan dén vige trang bj mua sim, tiép nhin,
thu hoi, didu chuyén va thanh 1y trang thiét bj cia nha trudng,
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2. Kiém ké trang thiét bj

a) Viéc kiém ke trang thiét b1 trong truong hqc hién theo quy dinh cua
nha nude hodic dot xuat theo yéu clu cia céc cdp co thdm quyeén.

b) Thanh phan kiém ké gdm dai dién BGH, Ban TTND, dai dién CDCS
va cdc cd nhan o6 lién quan,

¢) Nha truong c6 trdch nhi¢m ctr dai dign tham gia kiém ké trang thiét bj
va tao diéu kién cho viéc kiém ké thuc hién dung theo ké hoach.

Pidu 16. Bao dudng, sira chira trang thiét bi

1. Céc td chuyén mon, bd phan chuyén quan va ca nhén khi phat hién
trang thiét bi hu hong c6 trach nhiém béo cho t6 van phong téng hop trinh hiéu
trudng xem xét, stra chira va khong ty stra chira, thay thé linh kién, phu ting
hogc thué muon ngudi ngoai stra chira, thay thé linh kién, phu ting cia trang
thiét bi dugc giao.

2. Nha trudng thue hién viée sira chira va dinh ki béo dudng trang thiét bi
trong trudng theo ché dg ti€u chuan ki thuét quy dinh.

Piéu 17. Thu hdi trang thiét bj lam viée

1. Céc truong hop thu hdi trang thiét bj 1am viéc nhu sau:

a) Sur dung khong ding muc dich, khong ding dbi tuong

b) Nghi huu hoic chuyén cong tac

c) Sau khi hoan thanh chuong trinh ndam hoc

2. Trinh ty thi tuc va thim quyén thu hdi trang thiét bi lam viéc thuc hién
theo cac budc sau: ‘

a) Vin phong nha truong khi phat hién cac trang thiét bj thudc céc truong

hop quy dinh tai Khoan 1 Diéu nay trong thdi han 03 ngay phai lap danh muc va
bdo cdo Hiéu trudng.

b) Vin phong nha truong thong bao béng vin ban dén céc truong hop néu
trong Khoan 1 Piéu ndy danh muc céc thiét b thu héi, 1y do va thoi gian du kién
s& thu hoi.

¢) Chém nhét 03 ngay k& trr ngay nhan duoc théng bao, ca nhan cé trang
thiét bj thu hdi c6 y kién tra loi bang vin ban giri nha trudng.

d) Sau khi c6 y kién tra 1oi hodc qué thoi hanjnmaf cé nhan d6 khong c6
y kién tra &, Higu trudng can cir vao khoan | DPiéu nay quyét dinh thu hoi hogc
khong thu hdi trang thiét bj.

d) Ca nhén hodc b phan nao co trang thiét bj thu hoi phai thyc hién
chuyén giao dy du trang thlet bj vé cho bd phan hoic van phong trudng theo
thoi han trong quyét djnh thu hoi.

¢) Van phong nha trudng td chire thu hoi theo quyét dinh cia Higu
trudng; bao quan va dé xudt sir dung hidu qua trang thiét bj thu hoi.
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Piéu 18. Piéu chuyén trang thiét bj lam viéc
1. Cac truong hop diéu chuyén trang thiét bj lam viéc:

a) Diéu chuyén giira cdc don vj trong nganh tir noi thira sang noi thiéu
theo chi dao cua cac cap co thim quyén.

b) D& mang lai hiéu qua cao hon

c) Piéu chuyén cho cic don vi ngoai nganh khi trudmg khéng c6 nhu cau
sir dung

2. Trinh tu thu tuc va thdm quyén diéu chuyén trang thiét bi duoc thuc
hién theo quy dinh cia Nha nudc.

Piéu 19. Thanh Iy trang thiét bj
1. Céc trudng hop thanh Iy trang thiét bi:
a) Di sir dung vuot qua thai han khéu hao ma khéng thé tiép tuc sir dung

_ b) Bi hu hong khéng thé sir dung hodc bi hu hong ma stra chira khong
khac phuc duoc.

2. Trinh tu thu tuc va thdm quyén thanh ly trang thiét bi dugc thuc hién
theo quy dinh cua B9 Tai chinh.

a) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay Hiéu trudng c6 quyet dinh thanh ly
trang thiét bi, ra quyet dinh thanh 1ap Hoi dong thanh ly trang thiét bj dé t6 chirc
thanh ly trang thiét bi gém céc thanh phan sau:

- Pai dién chi bo nha truong
- Pai dién BGH

- Pai dién Poan TNCS HCM.
- Ké toan

b) Hoi dong thanh 1y trang thiét bj t6 chirc thuc hién thanh ly trang thiét bj
theo quy dinh ctia Nha nudc.

3. Viéc thanh ly trang thiét bi phai dugc cong khai dén toan thé can bd
cong chirc dugc biet dé theo doi giam sat.

Chuong 111

XU LY VI PHAM VE QUAN LY, SU DUNG TAl SAN CONG VA
XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

Piéu 20. Xir Iy vi pham vé quan ly, sir dung tai sin cong
1. Hinh thtre xr Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san cong
a) Nhic nho;

b) Thong béo cho toan trudng;

c) Bé nghi ha bac khi xét danh hiéu thi dua;
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d) P& nghj xir ly ky luat
2. Hinh thirc nhéc nho dugc ép dung déi voi céc by phan chuyen quan va céd
nhan c6 hanh vi vi pham 1an dAu céc quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong.

3. Truomg h0’p cdc bd phén va ca nhén da dugc nhic nhé nhung van thiép
tuc c6 hanh vi vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cdng thi bj xir ly
bang hinh thirc thong bao cong khai trong toan HDSP.

4. Cac bd phan, ca nhan tai dién cung mot hanh vi vi pham tir 05 lan tro
Ién trong mdt ndm hogc tly theo mirc dd vi pham, thi bj d& nghi ha mot cap khi
xét danh hiéu thi dua trong nam.

5. Nguol vi pham céc quy dinh ciia Quy ché nay dé xay ra thiét hai tai san
cdng, ngoai viéc xir ly theo cac hinh thirc tai Khoan 1 Dleu 19 con phai xir ly
trach nhiém vat chit theo quy dinh hién hanh.

Piéu 21. Xir ly trach nhiém vat chit doi véi ngudi giy ra thiét hai tai
san cong.

1. Hinh thirc xtr ly trach nhiém vat chat

a) Bbi thuong

b) Bdi thudmg va dén b chi phi khéc phuc hiu qua do vi pham géy ra.

2. CB,GV-NV, hoc sinh gdy ra thiét hai tai san cong, du by hay khong )
y, ¢ trach nhiém boi thuong thiét hai theo quyét dinh clia ngudi co thim quyén.

3. CB,GV-NV, hoc sinh gdy ra vi pham céc quy dinh cta Quy ché nay dé
xay ra thiét hai tai san cong hogc xay ra thiét hai cong strc lao dong cia nguoi
khéc, ngoai viéc pha1 bdi thuong gié tri tai san bi thlet hai con phai dén bu chi
phi khéc phuc hdu qua do viéc vi pham gdy ra.

4, Mirc bdi thuong va dén bu chi phi khic phuc héu qua dugc xay dung
trén co s& gié tri thiét hai cta tai san va chi phi dé khic phuc héu qua do hanh vi
vi pham gy ra.

5.Bd phan ké toan tham muu cho Hiéu trudng xéc dinh gid thiét hai cua
tai san lam co s& dp dung trong viéc xir ly trdch nhiém vét chét déi voi nguoi
gy ra thiét hai tai san cong trong truong.

Piéu 22. ThAm quyén quyet dinh xir ly vi pham vé quan ly, sit dung
tai san cong va xir ly trach nhiém vé vit chat.

Hiéu trudng quyét dinh hinh thirc xir ly vi pham quy dinh vé quan ly, su
dung tai san cdng va hinh thirc xir ly trach nhiém vét chit déi vai doi tuong bj

xtr ly 1a céc bd phan hodc céc ca nhén,

Pidu 23. Hdi ddng xik Iy trach nhiém vt chat

1. Hoi dong xir Iy trach nhiém vét chét duge thanh lap khi c6 yéu cau xu ly
trach nhiém nhiém vat chét dbi véi ngudi gdy ra thiét hai tai san cong bao gdm:

a) Hiéu trudng 1am Chu tich Hoi dong
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b) Pai dién Poan TN 01 ngudi, Téng phy trach doi 01 ngudi lam dy vién;
c) Ké toan lam ty vién
d) Pai dién BDDCMHS trudong

e) Truorng hop cén thiét Chu tich Héi dong co thé moi chuyén gia hojc
thué tu van gidm dinh murc dé thiét hai tai san.

2. Hoi dong xir ly trach nhiém vat chat cé nhiém vu xem xét, dénh gia tinh
chdt ciia hanh vi gy ra thiét hai, mirc do thiét hai, xdc dinh trach nhiém cua
nguoi gdy ra thi¢t hai va tép thé, c4 nhan c6 lién quan; kién nghi véi ngudi co
tham quyén vé mirc va phuong thirc bdi thudng thiét hai.

3. Hoi dong xir ly trach nhiém vat chat 1am viéc theo nguyén tic:

a) Khach quan, dan chu va tuin theo quy dinh cia phap luét;

b) Viéc klen nghi murc va phuong thirc. bdi thuong dugc thuc hién bang
hinh thitc bo phiéu kin va theo nguyén tic da sé;

¢) Cac cudc hop cua Hoi dong phai c6 bién ban ¢é thong qua va Chu tich
Hoi dong ky. Truong hop gay ra thiét hai dugc Hoi dong mdi 02 lan 'ma khong
dén thi Hoi ddng van hop va nguoi gdy thiét hai phai chap hanh quyét dinh bi
thuong thiét hai.

Piéu 24. Trinh ty va thi tuc xi Iy vi pham quy dinh vé quan Iy, sir
dung tai san cong.

1. Thong bao vi pham

Céc bd phén va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham céc quy dinh cua
Quy ché nay hodc phat hién CB, GV, NV va hgc sinh lam that thoat, mat hu

hong tai san cong thi thong béo bang moi hinh thirc ( thong bao truc tlep, qua
dién thoai, giri van bén...) dén nha trudng.

2. Lap bién ban vi pham

Khi nhéan dugc thong bao vé vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san
cong, Hiéu trudng chi dao tién hanh: Kiém tra xac minh, nhic nhd, so by danh
gi4 thiét hai, 1ap bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong;
bao cao Phong Gido duc.

3. Hiéu trudng yéu cAu can b, gido vién, nhan vién hoac hoc sinh vi pham
quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong hodic gdy ra thiét hai tai san cong trong
thoi han 02 ngay viét ban tudng trinh v& vu viée, dé xudt hudng giai quyét,

4. Quyét dinh xir Iy vi pham

Can cir Piéu 19 Quy ché nay, bién ban vi phgm quy dinh vé quén ly, sur
dung tai san cong va ban tuong trinh cua ngum vi pham hodc ngu‘m gdy ra thiét
hai tai san cong, Hiéu trudng xem xét, quyét djnh x{r ly vi pham va ra vén ban:

a) Nhic nhd hodc théng bao cong khai trong toan trudng d6i vai céc
trudng hop bj xir ly theo cac hinh thirc nhic nhé '
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b) Thue hién quyét dinh xi Iy vi pham

c) Trinh tu xir ly ki luat, xem xét ha bac danh hiéu thi dua déi véi cac bo
phan va cd nhan vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung tai san cong thuc
hién theo quy dinh ctia Ludt cén b9, cdng chirc, Luat lao dgng, Ludt thi dua khen
thudng, ndi quy nha truong va cac quy dinh hién hanh cua nha nudc.

Picu 25. Trinh ty va thii tuc xir Iy trach nhi¢m vat chit ddi véi can bd
gido vién, nhan vién va hoc sinh.

1. Trinh tu

a) Hiéu truong yéu céu ngudi vi pham 1am ban tuong trinh

b) Lap bién ban vi pham néu tai Khoan 2 Diéu 23

c) Cac van bén xdc dinh gid trj tai san bj thi¢t hai va gia trj thiét hai cua tai
san do bd phén ké toan cung cap;

@) Cac van ban khéc ¢6 lién quan
2. Thu tuc

a) Ngudi c6 thim quyen néu tai Diéu 21 cia Quy ché niy thanh lap Hoi
dbng xir Iy trach nhiém vit chét.

b) Hoi dbng xtr 1y trach nhiém vat cht xem xét, c6 vin ban klen nghi mirc
bdi thudng va phuong thirc bdi thudng giri dén ngudi c6 thdm quyén.

c) Quyet dinh bbi thuong thiét hai

- Can cir klén nghi cia Hoi déng xir ly tréch nhiém vat chit, nguai c6
thAm quyén ra quyét dinh bdi thudng thiét hai. Trong quyét dinh ghi rd mirc,
phurong thirc va thoi han bi thudng.

- Truong hgp ngudi co thdm quyén cé y kién khac vai klen nghi cua Hoi
déng xtr ly trach nhiém vét chét thi ngudi cé thdm quyén quyét dinh va chiu
trach nhiém vé quyét dinh do trudc phép luat.

d) Thuc hién quyét dinh boi thudmg thiét hai.

- CB, GV, NV va hoc sinh gdy ra thiét hai phai thuc hién duing thoi han,
mirc va phuong thirc bdi thuong ghi trong quyét dinh bdi thudng thiét hai.

- B phén tai vy nha trudng c6 trach nhiém thu theo phuong thirc boi
thuong (trlr vao luong, thu tién mét...) ghi trong quyét dinh boi thuong thiét hai.

- Viéc quan ly va sir dung tién, tai san boi thuong thiét hai dugc thyc hién
theo cac quy dinh cuia nha nudc.

Pidu 26, T6 chirc thire hign

1. Ngudi phu trach CSVC ph01 két hop véi cac 6 chirc doan thé, t6 hanh
chinh ké todn ¢4 trach nhiém hudéng dén, kiém tra cac T§ tru'O‘ng to chuyen mon,
I6p, cac bg phan trong Truong TH thuc hién Qui ché; xdy dung biéu mau, quy

trinh nghiép vy va phén cong cén b vién chirc phy trach timg khau nghiép vu
trinh Ban gidm hiéu nha trudng phé duyét dé thyc hién cho phu hgp voi dac thu
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cua timg Truong trong toan nganh Gido duc thyc hién va chap hanh nghiém tie
Nghi dinh s6 52/2009/ND-CP ngay 03/6/2009 ciia Chinh pht quy dinh chi tiét
va hudng dan thi hanh mt s§ diéu ciia Ludt Quan Iy, sir dung tai san Nha nudc.

2. Cac T trudng T chuyén mén va cac by phén t& chirc doan thé nha
trudng chju trach nhiém thuc hién diy du nhimg quy dinh tai Quy ché nay. Can
cr vao cdc quy dinh tai Quy ché nay, cac Td truéng, bd phan, doan thé, gido
vién chi nhiém c6 trach nhiém hudng dan doi ngii cdn by, gido vién, vién chirc
va hoc sinh trong trudng td chirc thuc hién tai t6, bd phén lop, khdi ciia minh
cho phil hop, nhung khéng dugc trai véi quy dinh cta phap ludt va quy dinh tai
Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 phat sinh vudng méc, céc Té tru0’ng
td chuyén mén va céc Doan thé, 16p cing cé nhén c6 lién quan phan anh vé b
phan quan ly CSVC va Ké toan cua trudomg dé téng hop, bdo cdo Hiéu trudng dé
stra d6i, bd sung cho phii hop./.

-

Wats

N
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